
SELEZIONE PUBBLICA COLLABORATORE AMMINISTRATIVO - CAT. B3 
ESCLUSIVAMENTE RISERVATO ALLE CATEGORIE DEI DISABILI DI CUI ALLE 

LEGGE 68/1999 
 

 

1° PROVA SCRITTA 
 
1 
- Le fasi di gestione della spesa 
- Il responsabile di procedimento ai sensi della Legge 7 agosto 1990 n. 241 
- I dirigenti degli Enti Locali: norme di riferimento, nomina, compiti e responsabilità 
 
2 
- Il bilancio finanziario degli enti locali 
- L’accesso agli atti nella Pubblica amministrazione 
- Il responsabile della prevenzione della corruzione 
 
3 
- Le funzioni del segretario comunale nel TUEL 
- Diritto di accesso ed obbligo di pubblicazione 
- La registrazione di protocollo 
 
 

2° PROVA SCRITTA 
 
1) Descriva il candidato le determinazioni dei responsabili degli uffici e dei servizi 
2) Il comune deve procedere all’acquisto di stampati per un costo di € 1.000,00. Il candidato 
descriva la procedura. 
3) Il comune riceve una fattura di € 6.000,00. Il candidato descriva la procedura per la 
liquidazione ed il pagamento. 
 
 
 

PROVA ORALE 
 
1 

- Gli organi del comune 
- Diritto di accesso ed obbligo di pubblicazione 
- L’impegno di spesa 

 
2 

- Il bilancio finanziario degli enti locali 
- L’accesso agli atti nella pubblica amministrazione 
- Il responsabile del procedimento 

 


